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Online配信サポート
（サービスのご案内）

オフィスＧＡ
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創業 2000年３月

所在地 埼玉県新座市東１－１２－１９

代表者 八巻 昌之

事業内容 • 研修・セミナー・大会・合宿・式典等の会場手配
• 講師や受付、会場の設営等に関する人材手配
• 会合時の案内やエントリー受付代行、参加者リストの作成等、全般的な事務代行業務
• 会合時の備品・機材、またお弁当やパーティ等ケータリングの手配
• 粗品や記念品、贈答品の手配
• 各種パンフレットやロゴマークのデザイン及び印刷の手配
• ホームページの制作・リニューアル・更新作業、WEBコンサルティング

お客様の頼れる【総務スタッフ】を目指して



事業紹介
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会場手配 事務代行 Web関連サービス

お客様に代わって研修・セミナー・大
会・合宿等の施設検索と手配を代行
し、実施時のセッティングや運営面も
一括でサポートいたします。

催事における企画補助や案内、受付
業務等（案内サイトやパンフレットの
制作～エントリーの受付や参加者リ
ストの作成,etc.）
催事全般にわたり事務局様をサポー
トいたします。

Webサイトの制作をはじめ、オンライ
ン配信や各種データシステム導入時
のコンサルティング、カスタマイズの
お手伝いをいたします。
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選べる配信パック

オンライン配信は規模や配信の内容により、使用する機材やプラットフォームの適切な選択
事前設定が必要となります。オフィスＧＡでは実施案件ごとにお客様のイメージを細かくお伺いし
無駄のない最適なプランを、その都度カスタマイズした上でご提案いたします。

双方向通信プラン

【Simple】 150,000円～/日税別 カメラ１台、専任スタッフ１名
【Standard】 200,000円～/日税別 カメラ２台、専任スタッフ２名
※配信に適したネット接続環境をはじめ、ミキサー・スイッチャー等の音声・映像

設備も全てご用意いたします。

片方向配信プラン

【Simple】 125,000円～/日税別 カメラ１台、専任スタッフ１名
【Standard】 175,000円～/日税別 カメラ２台、専任スタッフ２名
※配信に適したネット接続環境をはじめ、ミキサー・スイッチャー等の音声・映像

設備も全てご用意いたします。

★ Zoom Teams YoutubeLive などの配信プラットフォームは、内容やご希望に合わせて
こちらでもご用意させていただきます。（有料となる場合は、別途実費をご負担いただきます）



配信イメージ 【Simple】

ミキサー・スイッチャー 配信用PC

AUDミキサー

資料配信用PC（パワーポイント用） 視聴者

Wi-Fi（共有or専用回線）

※ カメラ１台 ・ 配信PC ・ ミキサー ・ スイッチャー ・ 専任スタッフ１名



配信イメージ 【Standard】

ミキサー・スイッチャー 配信用PC

AUDミキサー

資料配信用PC（パワーポイント用） 視聴者

Wi-Fi（共有or専用回線）

※ カメラ２台 ・ 配信PC ・ ミキサー ・ スイッチャー ・ 専任スタッフ２名



ご利用事例 １

※事例内容及び画像は、お客様の許可を得て掲載しております。

（コカ・コーラボトラーズジャパングループEast労働組合様）

• ご利用月：2020年10月
• 場所：ソラシティカンファレンスセンター（御茶ノ水）
• プラン：双方向通信・Standard
• カメラ台数：2台
• 専任メンバー：２名
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コカ・コーラボトラーズジャパングループEast労働組合様 第３期定期大会 （2020/10）

ミキサー・スイッ
チャー

配信用PC

AUDミキサー

司会者用PC（パワーポイント用） 視聴者

会場内

Webinar

音声

映像

会場内スピーカー

双方向通信プラン【Standard】

3.5AUDケーブル

3.5AUDケーブル

HDMIケーブル

HDMIケーブル

HDMIケーブル

確認用モニター スクリーン

HDMIケーブル

USB



ご利用事例 ２

※事例内容及び画像は、お客様の許可を得て掲載しております。

（コカ・コーラボトラーズジャパングループEast労働組合様）

• ご利用月：2021年2月
• 場所：ラーニングスクエア新橋（新橋）
• プラン：双方向通信・Simple
• カメラ台数：1台
• 専任メンバー：2名
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ミキサー・スイッ
チャー

配信用PC

AUDミキサー

講師用PC 視聴者

会場内

音声

映像

会場内スピーカー

確認用モニター

3.5AUDケーブル

HDMIケーブル

HDMIケーブル

USBケーブル
講師・演台

3.5AUDケーブル
マイク

13グループ
ブレイクアウトセッショ
ン

スクリーン

HDMIケーブル

双方向配信プラン【Simple】

コカ・コーラボトラーズジャパングループEast労働組合様 ユニオンリーダーセミナー （2021/02）



ご利用事例 ３

※事例内容及び画像は、お客様の許可を得て掲載しております。

（医療系学術団体様主催 Doctor対象研修会）

• ご利用月：2021年3月
• 場所：UDXカンファレンス＆UDXギャラリーNEXT（秋葉原）
• プラン：双方向通信・Standard+（2会場対応）
• カメラ台数：2台
• 専任メンバー：3名
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スイッチャー
配信用PC

AUDミキサー

講師用PC

参加者

メイン会場

メイン音声

映像

スピーカー

確認用モニター

3.5AUDケーブル

HDMIケーブル

USBケーブル

カメラ

マイク

スクリーン

双方向配信プラン【Standard+】 （2会場対応）

医療系学術団体様主催 Doctor対象研修会 （2021/03）

メイン会場・サブ会場音声

サブ音声

スイッチャー
配信用PC

AUDミキサー

参加者

サブ会場

サブ音声

映像

スピーカー

確認用モニター

3.5AUDケーブル

HDMIケーブル

USBケーブル

カメラ

マイク

スクリーン

メイン会場・サブ会場音声

メイン音声



お問合せ

大会・セミナー・式典等の会場手配に加え、Web・リモート配信の実施運営を企画段階から一括でサポートいたします。
お問合せやご相談に費用はかかりません。まずはお気軽にご連絡ください！

info@office-ga.jp

上記のメールもしくは公式サイトよりお問合せください

https://www.office-ga.jp/contact/
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